Приложение 2 

Порядок проведения процедуры закупки

1. Общее требование к предложению участника и всем документам в его составе, представляемым участником: 
предложение участника, а также представляемые в его составе документы составляются на белорусском или русском языке;
все документы на бумажном носителе представляются в виде оригиналов или их заверенных копий (заверяется каждая страница документа);
все документы, представляемые в электронном виде (в виде сканированной в формате pdf* электронной копии документа на бумажном носителе) по электронной почте, должны быть первоначально составлены на бумажном носителе, сканированы (выполнены) в цветном режиме или в режиме градации серого и иметь формат pdf*);
предложение участника, а также представляемые в его составе документы должны быть подписаны руководителем участника (иным должным образом уполномоченным лицом).
2. Предложение участника должно включать следующие документы:
собственно предложение, содержащее в полном объеме информацию, предусмотренную Приглашением к участию в процедуре закупки;
документы, подтверждающие квалификационные и иные требования к участникам, а также документы, которые участник обязан представить в соответствии с требованиями, указанными в Приглашении к участию в процедуре закупки;
иные документы по желанию участника.
Предложение участника должно содержать помимо сведений, относящихся к предмету закупки, дату предложения, полное наименование и юридический адрес участника, контактные телефоны его представителей, а также должность, фамилию, инициалы и подпись лица, уполномоченного на подписание данного предложения, с приложением (в случае необходимости) документа, подтверждающего данные полномочия.
3. Для участия в процедуре закупки участник вправе подать только одно предложение – участники процедуры закупки не вправе представлять альтернативные предложения, несколько вариантов предложений по предмету закупки. В случае представления альтернативных предложений или нескольких вариантов предложений по предмету закупки (более одного предложения) такие предложения участников процедуры закупки отклоняются.
Участники имеют право изменить и (или) отозвать свое предложение до окончания срока для подготовки и подачи предложений.
Заявление об отзыве своего предложения участник представляет Заказчику в письменной форме только на бумажном носителе.
При изменении предложения участник представляет Заказчику измененные документы в том же порядке и форме, которые установлены для подачи предложений, до истечения срока для подготовки и подачи предложений. 
4. Срок действия предложения участника должен составлять не менее 90 (девяноста) календарных дней с даты окончания срока для подготовки и подачи предложений. Предложение участника, имеющее более короткий срок действия, будет отклонено как не отвечающее требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки.
5. Цена предложения участника процедуры закупки:
должна быть выражена в белорусских рублях. Представление предложения, цена которого выражена в иностранной валюте, не допускается;
должна включать в себя стоимость всего объема подлежащих оказанию услуг и все расходы участника на весь срок оказания услуг, в том числе на страхование, уплату налогов, сборов, пошлин и других обязательных платежей, подлежащих уплате на территории Республики Беларусь.
Цена предложения участника (стоимость услуг, предложенная участником) процедуры закупки может быть снижена в результате проведения между Заказчиком и участником переговоров по ее снижению, и в случае ее снижения участником по результатам переговоров и выбора такого участника победителем процедуры закупки окончательно сниженное значение такой цены (окончательная стоимость услуг, предложенная участником по результатам переговоров) должно оставаться фиксированным (неизменным) (изменению не подлежит) в течение всего срока действия договора по предмету закупки по форме согласно приложению 3 к Приглашению к участию в процедуре закупки (далее – Договор).
По требованию Заказчика участник – победитель процедуры закупки представляет экономическое обоснование цены Договора (стоимости услуг) (прейскурант, калькуляцию и др.). Непредставление участником, выбранным победителем процедуры закупки, документов, обосновывающих цену Договора (стоимость услуг), не является основанием для отказа Заказчика или участника процедуры закупки от заключения Договора.
6. Оплата стоимости услуг производится Заказчиком в безналичной форме путем перечисления денежных средств в белорусских рублях на текущий (расчетный) банковский счет Исполнителя в течение 5 (пяти) рабочих дней после подписания Исполнителем и Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг по Договору без замечаний Заказчика при условии получения Заказчиком составленного и подписанного Исполнителем счета на оплату данных услуг.
7. Участники несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей своего предложения. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов процедуры закупки.
8. Заказчик проводит оценку и сравнение всех предложений участников, отвечающих требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки.
Предложения участников, не отвечающие требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки, отклоняются Заказчиком. 
Предложение участника рассматривается как отвечающее требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки, если оно содержит ошибки или неточности, устранение которых не повлияет на суть предложения участника, и такие ошибки или неточности устранены участником в порядке, указанном в Приглашении к участию в процедуре закупки.
Со дня окончания срока для подготовки и подачи предложений, установленного в Приглашении к участию в процедуре закупки, допускается внесение изменений в предложение участника в части документов и сведений, о которых было указано в Приглашении к участию в процедуре закупки, содержание которых не повлияет на суть предложения участника.
В случае выявления Заказчиком неточностей или ошибок в предложении участника требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки, в части документов и сведений, в которые допускается внесение изменений, Заказчик уведомляет об этом участника, представившего такое предложение, и предлагает ему внести в свое предложение соответствующие изменения в течение определенного Заказчиком срока. Исправление ошибок, выявленных Заказчиком при рассмотрении предложения участника, допускается с согласия или по просьбе участника.
9. Заказчик имеет право дополнительно запрашивать у участников любые необходимые (по мнению Заказчика) документы (в том числе экономическое обоснование цены предложения участника), а участник обязуется их предоставить.
10. После рассмотрения поступивших предложений на участие в процедуре закупки с участниками, предложения которых соответствуют требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки, проводятся переговоры по снижению цены их предложений, а также об изменении иных условий закупки, улучшающих положение Заказчика. 
Для этого Заказчик направляет участникам процедуры закупки уведомление о проведении переговоров по снижению цены и изменению иных условий поступивших предложений в сторону, улучшающую положение Заказчика (далее – переговоры), содержащее сведения о наименьшей цене таких предложений, перечне иных условий предложений, о которых проводятся переговоры, без указания сведений об участнике(ах), которым(и) предложена(ы) эта цена и условие, а также о дате, времени и месте проведения данных переговоров.
Переговоры проводятся Заказчиком с участниками процедуры закупки в период между рассмотрением и оценкой предложений. Переговоры могут проводиться неоднократно.
Переговоры проводятся в форме устных заявлений присутствующих на переговорах участников закупки, их уполномоченных представителей об уменьшении цены и изменении иных условий поступивших предложений в сторону, улучшающую положение Заказчика, либо по решению Заказчика в иной форме. Участники закупки вправе не направлять своих представителей для участия в переговорах, а сообщить о снижении цен и изменении иных условий представленных предложений в сторону, улучшающую положение Заказчика, посредством направления информации в таком виде, который позволяет определить ее достоверность и убедиться в ее получении в установленные для проведения переговоров сроки (почта, факсимильная связь и др.).
Представлять интересы участников в ходе переговоров могут их руководители либо иные лица, уполномоченные на проведение переговоров доверенностью, оформленной в установленном законодательством Республики Беларусь порядке. 
Заказчик вправе устанавливать минимальное значение при понижении участниками цены (шаг), предельный срок проведения переговоров, а также проводить переговоры с каждым участником по отдельности.
По результатам переговоров Заказчиком оформляется протокол в письменной форме на бумажном носителе, который подписывается присутствовавшими при переговорах представителями Заказчика и участниками переговоров (за исключением участников, не присутствовавших непосредственно на таких переговорах).
В случае, если все участники отказались от проведения переговоров, процедура закупки завершается в установленном порядке.
Допускается проведение с участником, выбранным Заказчиком победителем процедуры закупки, переговоров по снижению цены и изменению иных условий Договора, улучшающих положение Заказчика, с включением в Договор таких условий, улучшающих положение Заказчика, относительно которых в ходе указанных переговоров достигнуто соглашение. 
11. Проект Договора приведен в приложении 3 к Приглашению к участию в процедуре закупки. Договор составляется и заключается на русском языке. 
Договор с участником – победителем процедуры закупки заключается не ранее чем через 3 (три) рабочих дня после выбора участника – победителя, в течение которых может быть урегулирован спор, вызванный решениями и (или) действиями (бездействием) Заказчика, но не позднее трех месяцев со дня утверждения конкурентного листа. 
[bookmark: _GoBack]Договор заключается с участником – победителем процедуры закупки на условиях, указанных в Приглашении к участию в процедуре закупки, и предложения такого участника, не противоречащего требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки. 
Заказчик при заключении Договора вправе по своему усмотрению вносить любые изменения (дополнения) в Договор (проект Договора согласно приложению 3 к Приглашению к участию в процедуре закупки), если данные изменения не противоречат требованиям, указанным в Приглашении к участию в процедуре закупки, и (или) актах законодательства Республики Беларусь, в том числе улучшают положение Заказчика. Несогласие выбранного участника – победителя процедуры закупки с данными изменениями (дополнениями) рассматривается как уклонение от заключения Договора.
Не допускается изменение (дополнение) условий Договора (проекта Договора согласно приложению 3 к Приглашению к участию в процедуре закупки) по инициативе участника, в том числе выбранного в качестве победителя процедуры закупки (в том числе путем включения таких изменений (дополнений) в документы, предоставляемые в составе предложения), на стадии подачи предложения участником или заключения Договора.
